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Un point de départ pour les futurs inventaires

Un systeme d’archivage permettra a 'équipe de
I'inventaire de :

Un systeme d’archivage : S

Accéder aux données
Geénérer facilement des estimations
Assurer la crédibilité

Répondre aux questions du gouvernement, des experts
ou du public

Réviser plus facilement les estimations

Eviter la perte des données

N’est ni colteux ni compliqué. f

Peut étre en fichier électronique et/ou eg_@pie



Le modele de I’EPA peut servir de guide dans la création d’un systeme d’archivage

Developing a
National Greenhouse
Gas Inventory System

TEMPLATE WORKBOOK

SEPA (SusAD

*Baseé sur des systemes d’inventaires crées de concert avec d’autres

pays
*Chaque modele constitue un chapitre dans le Rapport du systeme

d’inventaire national
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Quel est I'utilité du modéle ? @

Le modele d’archivage aidera les pays a:
 Evaluer le systeme d’archivage precéedent

« Servir de guide a la création d’un systeme
d’archivage (ex.: les procédures)

« Définir les roles/responsabilités/procédures
en phase avec le programme de l'inventaire

» Apporter des améliorations futures

Appliquer et compléter le modele aidera
I’équipe chargée de I’'inventaire a:

« Acceder aux données précédentes

* Reproduire et reviser facilement les estimations
 Assurer la crédibilité

« Répondre aux demandes

* Eviter la perte de données/informations




Qu’est-ce qui doit étre archive ?

Lo

CO,, CH,, N0 * Liste et copies de réferences

= « Jugement expert
Activity Data / «  (Documentation, Contacts)

U”;;e‘;t;}n, - Analyse des .catég.ories clées
Y * Analyse des incertitudes
Key Categories «  Mesures AQ/CQ
- Changements & Re-calcul

N\ = - Plan d’amélioration
;}/)‘ - - Plan d’archivage
Y 3 . C,opqlusions et réeponses de la
~ revision

y « Modeles pour les travaux futurs

- Reésultats, analyses, plans, mesures

v" Pour chaque année de
soumission



Qu’est-ce qui doit étre archive ?

The Philippines'
Initial National Communication
on Climate Change
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Descriptions du Données d’activité Méthodés et f’acteurs Reésultats définitifs de
processus Sources d’informations, d’émission I’inventaire
Comment préparer personnes contact, Sources/références, Communication
I'inventaire, les autres informations de justification du choix nationale, rapport de
documents de contact méthodologique, I'inventaire national,
réunion, les tableurs, modeles, format de notification
instructions pour instructions géneral, autres
ceux qui vous suivent documents soumis a la
CCNUCC

Archiver tous les documents en année d’inventaire pour un acces facile



Une exemple du modele d’archivage

Subtask

Compike electronic versions of final versions of inventory document.

Collect copies of expert review comment response documents from each category lead.

Collect copies of public review comment response documents from each category lead.

Catalogue all documents using a unigue tracking number and index.

Collect completed Institutional Arrangements and Methods and Data Documentation templates.

Compile electronic versions of Key Category analyses. (Some files will be duplicated from the previous subtask.)
Compile electronic versions of QAMQC checklists.

Save all electronic files on archive CO-ROM.

Ensure all hard copy materials are present in official archive by reviewing contents against index.

Ensure all necessary electronic files are contained on CO-ROM and ensure that it is placed with other official archive materials.
Distribute electronic files at start of next inventory updats.

[List adaltional fasks]

Category Lead

Send electronic versions of spreadsheets used to estimate net emissions to Inventory Coordinator (using naming convention).
Send final text documents for sector or category to Inventory Coordinator.

Send Methods and Data Documentation reports for category.

Create index of draft documents and files for electronic and hard copy storage.

Create index of final documents and files for electronic and hard copy storage.

Compile and send electronic versions of any Key Category analyses and documents to Inventory Coordingtor (add "key” to naming
convention).

Send summary or list of QAQC steps and corrective actions (by category) to Inventory Coordinator.

Save all final electronic files on archive CO-ROM. Label as "FINAL" with name of category/sector, date, and contact information, and
send copy to Inventory Coordinator.




Procédures de gestion de fichier modele @
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Tableurs -Secteur
agriculture

2. Organisation :

Dossier
Agriculture 10



Archive de I’inventaire des GES des Etats-Unis

Archiviste (Gestionnaires de
données et documents)

y

- Désigner un coordinateur des archives

+ Les principales responsabilités des sources devraient
étre communiquéees dans le mémorandum, pour que
chaque source soit gérée par une personne

Rétention de Commentaire/Réponse Rétention de
document données
Réferences, Commentaires de la Calculs, feuilles de
publications revision publique données Excel
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Revue des lignes directrices pour un systeme d’archivage effectif

 Les informations devraient étre stockées dans un seul
endroit.

« Stockage sur support electronique et en papier.

 Inclure tous les facteurs d’emission, les données de
I'activité, la documentation concernant la fagcon dont ces
facteurs et données ont été généres et utilisés (ex. :
modele DMD).

« Documentation des procédures AQ/CQ, des revisions,
des categories clées et des améliorations de l'inventaire ’

programmeé (ex. : utiliser le modele AQ/CQ) ’»«
« Multiplier les copies, juste par préecaution ! | /“(

/

/
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Rétention de document d’inventaire de GES des Etats-Unis

Archive du document d’inventaire publié

Le document annuel d'inventaire
des GES des Etats-Unis est traité
et imprimeé en couleur

Les copies sont stockees au
National Service Center for
Environmental Publications

(NSCEP) a Cincinnati (Ohio)

Inventory of U.S. Greenhouse Gas Emissions and Sinks:
i 1990-2009

-~
o Executive
i I Summary

! inventory that identifies and ifics a country’s primary mdxvpogenic' sources and sinks of

A greenhouse gases is essential for addressing climate change. This inventory adheres to both (1) a comprehensive

and detailed set of methodologies for estimating sources and sinks of anthropogenic greenhouse gases, and (2) a

common and consistent mechanism that enables Parties to the United Natsons Framework Convention oa Climate Change
(UNFCCC) to compare the relative contribution of diffg

In 1992, the United States signed and ratified thd
obgective of this Conventicn and any related legal mst

accordance with the relevant provisicas of the Conven! lnventow Of U' S' . GHG
ata level that would prevent dangerous anthropogenic Emiss.ons and Slnks

within a timesfr fficient to allow ) o
threatened and to enable economic development to pro

g
Al material taken from the faventory  update,
of U.S. Greenhouse Gas Emissions ~ emission
and Sinks: 1990-2009. U.S.

Environmental Protection Agency,

Office of Atmosphesic Programs,
EPA 430-R-11-005, Aprl 2011. You
may electronically download the full

inventory report from U.S. EPA's s
Global Cémate Change web page at:

epa.gov/climatechange/
emissions/usinventory.himl.

(IPCC/UNEPAOECIVIEA 1997), the IPCC Good Prac
Gas Inventories (IPCC 2000), and the IPCC Goad Pra
2003). Additionally, the ULS. emission inventory has
IPCC Gui

13



Rétention de document d’inventaire de GES des Etats-Unis

Dossier de documents sources

i) T

Systeme du document en papier | Systeme du fichier électronique

Chaque référence utilisée dans

¥ : ) ., _| Chague référence utilisée dans
I'inventaire des GES est imprimee i

'inventaire des GES est soit
scannée soit convertie en fichier
PDF et placée dans un dossier
électronique

et placée dans le dossier et des
NUMEros d’identification sont
attribués a chaque élément du
dossier

Vous avez besoins des deux versions.
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Rétention de document d’inventaire de GES des Etats-Unis

Archivage de différents types de documents sources

Documents, bases de données ou rapports volumineux :
1. Imprimer et scanner la page de couvertureltitre

2. Imprimer et scanner les pages importantes du
document/rapport ou les captures de la base de données

Petits rappBHILHALI6R HARDGETiRRYEETonnses -

1. Imprimer et scanner le rapport entier, toute la page web ou la
feuille de données en s’assurant que toutes les données

. sources sont prises
Commumca%ons/?n?erwgws personnelles avec les experts :

1. Créer un fichier décrivant I'expert, la date de l'interview, le
mode de communication (email, interview en face a face,
telephone) et les informations relatives aux contacts des
experts

2. Saisir autant de détails que possible de la source de
I'expert, y compris toutes les données sources

3. Imprimer et scanner la liste .



Systemes d’archives électroniques (CD)

Chaque nouvel inventaire a son propre CD d’archive

519902

005 Inventory Archive CD

S T .

m ; = .d'ncuments.

Fil=  Edit

€3 Eack &

View  Favorites

Tools

X[k X3

EEx]
w )

Address |[E'| 0:41990-2005 Inventory Archive CD

Mame =

ydocuments
1 ispreadsheets
| [ChUncertainky 05

@MemD-DSBV Inventory Guidelines Final
@US CRF Tables and Reporter Database 1

File  Edit \Miew Favorites Tools  Help
Help
Qbck - & -F | X | ¥ B F W@ Poeach [roders | fEE-
Address |@ D:11990-2005 Inventory Archive COYdocuments M Go
Mame | Size | Type | Date Modified
[Co)Expert Review Draft File Folder 71312007 2:09 PM
[)Final Delivered ta UNFCCC File: Falder FIAM2007 2:11 PM
[y post-final minor edited versions File Folder 71312007 2;:09 PM
[Ty Public Review Draft File Folder 71312007 210 PM
| spreadsheets = =l ﬁ
File Edit Wiew Favorikes Tools  Help lﬁ"
@ Back = ‘IJ' > ED b E s E‘] E] }:1 search [ Folders | [T
0l address |E] [:11990-2005 Inventory Archive COYspreadshests M Go
|l Mame - Size | Twpe Date Modified
il Cag File Folder 713]2007 2:15 PM .
::' [CEnergy File Faolder 7132007 11:05 AM )
= File Folder 7)3/2007 11:05 &M IF
| (Chkey category File Folder 713/2007 2;:03 PM §
| ChLuuck File Falder 71312007 11:06 AM
|| [Chsokvents File Folder 713/2007 11:06 AM | |
|| Ctrends File Falder 71312007 10:32 aM b
| (Cywaste File Folder 71312007 11:09 aM
@Recalcs 1990-2005_v4 422 KB Microsoft Excel Wor,,.  «4/8/2007 7:17 AM
CDlsummary 05_14 1,077 KB ‘'WinZip Fil= 12/15/2006 11:55 AM
Cllsummary 05_24 1,072 KB ‘WinZip File 2}14/2007 2:25 PM
§L SUMMARY 05_26 1,070 KB ‘WinZip Fils 442007 3:07 FM | ;
| SUrMMaRY 05_27 2,966 KB Microsoft Excel War,,,  &/19/2007 12:27 PM '
| SUMMARY Comparisoni-Z5 97 KB Microsoft Excel Wor.., 1/Z5/2007 5:18 PM
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A quel niveau I’archivage s’adapte-t-il au cycle de I’inventaire
national ?

Reunion de lancament: rencontre avec las Invitation de toutes
experts de secteur, les fournisseurs et les les personnes
complateurs de donndes identifides al'étape 1

Prasentation al'ONU, préparation Le cycle
plan d"amaelioration d'inventaire
de l'inventaire national recommance §

Cholx des methodes et
identification données

Planifier dsponibles

Lettres aux collaborateurs
et aux Organisations

Finalisation du projet d'inventaire, analyse
des catégories clés, préparation des archives

Correction des erreurs et réporse et " Collecte et CQdes Organisation des
aux commantares de 'examen AT CO eCter données et factewrs  données d'activite, des
. RO d'émission facteurs d'émission
. k
A

.

- o
b~

Rédiger Estimer

AQ du projet de rapport Préparation et CQ des estimations initiales

Preparation et CQ du projet de rapport ot d'analyse et CQ des catégoriescles
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Participation du public @

Question :

Suite a la description de 'larchivage, quels systemes
avez-vous ?

Comment 'actuel systeme d’archivage gere-t-il :
La rétention de données ?

La rétention de documents ?

*Les mécanismes de stockage ?

Avez-vous tiré des lecons des expériences passees
?

Que pourrait-on améliorer et quels systemes
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Merci de vot?é"gttention |

INom du présentateur]
[email]
[téléphone]

[site Internet]

Outils de préparation d’inventaire de I’EPA des Etats-Unis
http://www.epa.gov/climatechange/EPAactivities/internationalpartne
rships/capacity-building.html
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