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Dispositifs institutionnels 

Documentation sur les modèles et les données 

Description des procédures AQ/CQ  

Description of Archiving System 

Analayse des catégories clés 
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Plan d’amélioration de l’inventaire national 

     Description du système d’archivage 

     Les six modèles de système national 
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Système d’archivage 

     L’archivage 



     

Un système d’archivage permettra à l’équipe de 

l’inventaire de : 

• Accéder aux données 

• Générer facilement des estimations 

• Assurer la crédibilité 

• Répondre aux questions du gouvernement, des experts 

ou du public 

• Réviser plus facilement les estimations 

• Éviter la perte des données 

Un système d’archivage : 

• N’est ni coûteux ni compliqué. 

• Peut être en fichier électronique et/ou en pipier 
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Un point de départ pour les futurs inventaires 
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•Basé sur des systèmes d’inventaires créés de concert avec d’autres 

pays 

•Chaque modèle constitue un chapitre dans le Rapport du système 

d’inventaire national 

•Chaque modèle fournit la documentation sur un élément essentiel 

     Le modèle de l’EPA peut servir de guide dans la création d’un système d’archivage 



     Quel est l’utilité du modèle ? 

• Evaluer le système d’archivage précédent 

• Servir de guide à la création d’un système 

d’archivage (ex.: les procédures)  

• Définir les rôles/responsabilités/procédures 

en phase avec le programme de l’inventaire 

• Apporter des améliorations futures 

Le modèle d’archivage aidera les pays à :  

Appliquer et compléter le modèle aidera 

l’équipe chargée de l’inventaire à : 

• Accéder aux données précédentes 

• Reproduire et réviser facilement les estimations 

• Assurer la crédibilité 

• Répondre aux demandes 

• Eviter la perte de données/informations 
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     Qu’est-ce qui doit être archivé ? 

• Liste et copies de références  

• Jugement expert  
• (Documentation, Contacts) 

• Analyse des catégories clés 

• Analyse des incertitudes  

• Mesures AQ/CQ 

• Changements & Re-calcul 

• Plan d’amélioration 

• Plan d’archivage 

• Conclusions et réponses de la 

révision 

• Modèles pour les travaux futurs 

• Résultats, analyses, plans, mesures 

Activity Data 

 Pour chaque année de 

soumission 
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     Qu’est-ce qui doit être archivé ? 

Résultats définitifs de 

l’inventaire  

Communication 

nationale, rapport de 

l’inventaire national, 

format de notification 

général, autres 

documents soumis à la 

CCNUCC 

Données d’activité 

Sources d’informations, 

personnes contact, 

autres informations de 

contact 

Méthodés et f’acteurs 

d’émission 

Sources/références, 

justification du choix 

méthodologique, 

tableurs, modèles, 

instructions 

Descriptions du 

processus 

Comment préparer 

l’inventaire,  les 

documents de 

réunion, les 

instructions pour 

ceux qui vous suivent 

Archiver tous les documents en année d’inventaire pour un accès facile 
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9 

Une exemple du modèle d’archivage 
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Procédures de gestion de fichier modèle 

Biomass_2000. 

23_05_2001.xls 

Année de 

l’inventair

e 

Date de 

modificatio

n du  fichier 

Nom de 

catégori

e GIEC 

Tableurs -Secteur 

agriculture 
Dossier 

Agriculture  

1. Nomenclatures : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Organisation : 



     Archive de l’inventaire des GES des Etats-Unis 

Rétention de 

document 

Commentaire/Réponse Rétention  de 

données 

Références, 

publications 

Commentaires de la 

révision publique 

Calculs, feuilles de 

données Excel 

• Désigner un coordinateur des archives 

• Les principales responsabilités des sources devraient 

être communiquées dans le mémorandum, pour que 

chaque source soit gérée par une personne 

Archiviste (Gestionnaires de 

données et documents) 
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• Les informations devraient être stockées dans un seul 

endroit. 

• Stockage sur support électronique et en papier. 

• Inclure tous les facteurs d’émission, les données de 

l’activité, la documentation concernant la façon dont ces 

facteurs et données ont été générés et utilisés (ex. : 

modèle DMD). 

• Documentation des procédures AQ/CQ, des révisions, 

des catégories clés et des améliorations de l’inventaire 

programmé (ex. : utiliser le modèle AQ/CQ)  

• Multiplier les copies,  juste par précaution ! 
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Revue des lignes directrices pour un système d’archivage effectif 



     Rétention de document d’inventaire de GES des Etats-Unis 

Archive du document d’inventaire publié 

Le document annuel d’inventaire 

des GES des Etats-Unis est traité 

et imprimé en couleur 

Les copies sont stockées au 

National Service Center for 

Environmental Publications 

(NSCEP) à Cincinnati (Ohio) 

Inventory of U.S. GHG 

Emissions and Sinks 
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Dossier de documents sources 

 

     Rétention de document d’inventaire de GES des Etats-Unis 

Système du document en papier Système du fichier électronique 

Chaque référence utilisée dans 

l’inventaire des GES est imprimée 

et placée dans le dossier et des 

numéros d’identification sont 

attribués à chaque élément du 

dossier 

Chaque référence utilisée dans 

l’inventaire des GES est soit 

scannée soit convertie en fichier 

PDF et placée dans un dossier 

électronique  

Vous avez besoins des deux versions. 
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     Rétention de document d’inventaire de GES des Etats-Unis 

1. Imprimer et scanner la page de couverture/titre 

2. Imprimer et scanner les pages importantes du 

document/rapport ou les captures de la base de données 

indiquant les données sources 

Documents, bases de données ou rapports volumineux : 
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Archivage de différents types de documents sources 

1. Imprimer et scanner le rapport entier, toute la page web ou la 

feuille de données en s’assurant que toutes les données 

sources sont prises 

Petits rapports, sites Internet, feuilles de données : 

1. Créer un fichier décrivant l’expert, la date de l’interview, le 

mode de communication (email, interview en face à face, 

téléphone) et les informations relatives aux contacts des 

experts 

2. Saisir autant de détails que possible de la source de 

l’expert, y compris toutes les données sources 

3. Imprimer et scanner la liste 

Communications/interviews personnelles avec les experts : 



     Systèmes d’archives électroniques (CD) 

Chaque nouvel inventaire a son propre CD d’archive 
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Programme d’inventaire national 

A quel niveau l’archivage s’adapte-t-il au cycle de l’inventaire 

national ? 
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     Participation du public 

Question : 

Suite à la description de l’archivage, quels systèmes 

avez-vous ? 

 

Comment l’actuel système d’archivage gère-t-il : 

•La rétention de données ? 

•La rétention de documents ? 

•Les mécanismes de stockage ? 

 

Avez-vous tiré des leçons des expériences passées 

? 

 

Que pourrait-on améliorer et quels systèmes 

pourraient être mieux adaptés à votre pays ? 



Outils de préparation d’inventaire de l’EPA des Etats-Unis 

http://www.epa.gov/climatechange/EPAactivities/internationalpartne

rships/capacity-building.html  
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Merci de votre attention !  

     

[Nom du présentateur] 

[email] 

[téléphone] 

[site Internet] 

 


